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Oversikt av granssnittet i Infobric Ease
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Huvudalternativ
Vaxla mellan huvudalternativen for att visa olika innehall och funktioner.
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Logga in | Infobric Ease

1. Oppna en webblasare och ga till webbsidan https://ease.infobric.se

2. Logga in med anvdandarnamn och I¢senord.
TIPS | Markera kryssrutan "Hall mig inloggad” for att logga in automatiskt ndsta gang.

L&gg till enhet

For att ansluta regboxen till ditt projekt lagger du till den som enhet i en enhetsgrupp.

1. Klicka pa Enheter bland huvudalternativen.

2. Klicka pa Ny i faltet Enhetsgrupp i menyn.
Fonstret Ny enhetsgrupp visas. Valj grupptyp Rattighet, namnge gruppen och klicka pa
Skapa enhetsgrupp.

3. Klicka pa Ny i faltet Enhet i menyn.

Fonstret Ny enhet visas. Ange enhetens sexsiffriga ID-nummer (se etikett pa regboxens
sida), valj enhetstyp Registreringsstation samt modell Regbox 240. Namnge enheten
och valj den Enhetsgrupp du skapat for regboxen.

4. Under Avancerat kan du stélla in sprak péa displayen samt ljud vid registrering.

Klicka pa Spara och stadng néar du ar klar.
Fonstret stéangs.

6. Klicka pd Uppdatera enheter i menyn for att distribuera andringar till enheterna pa
arbetsplatsen.

Automatisk inregistrering

Nar du anvander denna funktion laggs personer automatiskt till i personalliggaren forsta
gangen de checkar in pa regboxen. Da behdver du inte lagga till dem i systemet manuellt eller
via kortldsare. For att skapa 6verblick och kunna styra rattigheter kan du i efterhand dela in
personerna i olika grupper.
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Klicka pa Personer bland huvudalternativen.
7. Klicka pa Arbetsplats i féltet Instéllningar i menyn.

Fonstret Arbetsplats visas. Klicka pad Avancerat och bocka i alternativet Tillat att per-
soner laggs till automatiskt.

8. Klicka pa Spara och stang nér du ar klar.
Fonstret stéangs.

9. Klicka pa Uppdatera enheter i menyn for att distribuera andringar till enheterna pa
arbetsplatsen.

Skapa persongrupper

Persongrupper anvands for att dela in personer och ge dem lampliga rattigheter. Huvud-
grupper ar 6versta nivan och i dem kan undergrupper placeras. Skapa 6nskat antal person-
grupper efter behov och som béast dverensstammer med arbetsplatsen.

1. Klicka pa Personer bland huvudalternativen.

2. Klicka p& Persongrupper i menyn.

Fonstret Persongrupper visas, och i den kan grupper laggas till, tas bort, &ndras och
sorteras.

3. Klicka p& Stang fonster i menyn nar du ar klar.
Fonstret stangs.

4. Klicka pa Uppdatera enheter i menyn for att distribuera dndringar till enheterna pa
arbetsplatsen.

L&gg till personer

Personer kan laggas till pa flera satt. Har du tillgang till personens kort bor personen laggas till
frdn USB- kortlasaren. Har personen varit ansluten pa tidigare arbetsplatser kan en sokning
utféras. Du kan aven lagga till personer manuellt.

1. Klicka pa Personer bland huvudalternativen.
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2. Klicka pa Lagg till i menyn.
Tre alternativ visas: Manuellt, Fran kortlasare och Genom sokning.
Valj det alternativ som du vill utféra och f6lj instruktionerna i fénstret som visas.
For att lasa in personens kort maste drivrutiner och tillhérande programvara
installeras, 1ds mer pa webbsidan http://infobric.se/support

3. Nar du lagt till de personer som 6nskas klickar du pa Uppdatera enheter i menyn for
att distribuera andringar till enheterna péa arbetsplatsen.

Skapa scheman

Scheman anvands for att ge personer rattigheter till arbetsplatsen. Skapa ett eller flera
scheman for arbetsplatsen.

1. Klicka pa Rattigheter bland huvudalternativen.

2. Klicka p& Nytt i menyn.

Fonstret Nytt schema visas, och i den anges de varden som skall gélla for det nya
schemat.

3. Klicka pa Spara och stédng i menyn nédr schemat éar klart.
Fonstret stédngs.

4. Klicka pd Uppdatera enheter i menyn for att distribuera andringar till enheterna pa
arbetsplatsen.

Ange réattigheter

Rattigheter bestdmmer vem som ska ges atkomst till enheter och vilket schema som ska
foljas. Ange réattigheter for de persongrupper/personer som ska fa atkomst. Alla dvriga
nekas atkomst.

1. Klicka pa Rattigheter bland huvudalternativen.

Rattigheter presenteras ur tre olika perspektiv: Personer, Enheter och Scheman.
Personer &r det vanliga perspektivet och ar valt som standard.
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2. Valj en persongrupp eller person. Markera kryssrutorna for de enheter och scheman som

vald persongrupp/person ska ha &tkomst till.
Kryssrutor visas ndr musen fors Over enheter och scheman i listan.
TIPS | Klicka pé pilen langst till hoger i rubrikraden for att visa/ddlja detaljer fér scheman.

Klicka pa Uppdatera enheter i menyn for att distribuera andringar till enheterna pa
arbetsplatsen.

Véxla arbetsplats

Om du har tillgang till flera arbetsplatser visas en pil under arbetsplatsens namn langst till
vanster i menyn.

1.

Klicka pa arbetsplatsens namn i menyn.
Listan visar alla arbetsplatser som du har tillgang till.

Valj den arbetsplats som du vill arbeta med.

Nésta gang du loggar in i Infobric Ease visas automatiskt den arbetsplats du senast
arbetat med.
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